
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองปอน 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

*************************** 

 ตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 หมวด 5 การ
ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรา 27 มาตรา 28 และมาตรา 29 และหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่  
มท 0810/10793 ลงวันที่19 กันยายน 2546  เรื่องการลดขั้นตอนการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 
 บัดนี้คณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองปอน ได้
ประชุมพิจารณาคัดเลือกกระบวนงานและระยะเวลาที่ตัวแทนหัวหน้าส่วน/กอง ได้เสนอและมีมติเห็นชอบให้มีการ
ปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน ดังนี้ 
 
ที่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมของอปท. ระยะเวลาที่ปรับลด 
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จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
จัดเก็บภาษีป้าย 
จัดเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ต่าง ๆ 
การให้บริการงานทะเบียนพาณิชย์ 
การจัดเก็บค่าน้ าประปาและค่าขยะ 
การจัดเก็บอากรฆ่าสัตว์  
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
กรณีท่ัวไป 
-  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนที่ก่อสร้าง 
-  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะช ารุด 
ช่วยเหลือสาธารณภัย 
รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
 

 
การบริการข้อมูลข่าวสาร 
ขอหนังสือรับรอง 
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 
การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร 

8 นาที / ราย 
8นาที / ราย 
8นาที / ราย 
8นาที / ราย 
8นาที / ราย 
8นาที / ราย 
5นาที / ราย 

 
 
- 
- 

1 วัน/ราย 
3 วัน/ราย 

40 นาท/ีราย 
10 นาท/ีราย 

- 
 

8นาที / ราย 
20 นาท/ีราย 
15 วัน/ราย 

 
15 วัน/ราย 

 

5นาที / ราย 
5นาที / ราย 
5นาที / ราย 
5นาที / ราย 
5นาที / ราย 
5นาที / ราย 

- 
 

 
15 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 

ทันที 
1 วัน/ราย 

ทันที 
ทันที 

ให้แจ้งตอบรับการด าเนินการให้ผู้
ร้องเรียนทราบภายใน  5วัน 

5 นาที / ราย 
10 นาที / ราย 

7 วัน/ราย 
 

7 วัน/ราย 
 



17 
 
18 
19 
20 

การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 
การข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ติดเชื้อ 
การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ  
การกู้ยืมเงินเศรษฐกิจชุชน  

3 วัน/ราย 
 

8นาที / ราย 
1 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 

 

1 วัน/ราย 
 

5 นาที / ราย 
 
 
- 

 
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  17  เดือนกันยายน  พ.ศ. ๒๕๕7 
 

     (ลงชื่อ)  
(นายสมชาย  วงษ์จันทธนพงษ์) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองปอน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


